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Numero di protocollo associato al documento come
metadato (DPCM 3.12.2013, art. 20). lLa segnatura di
protocollo & verificabile in alto a sinistra oppure nell'oggetto
della PEC o nei files allegati alla medesima. Data di
registrazione inclusa nella segnatura di protocollo.

Circ. 10/2024-25

Oggetto: Vademecum di fine anno scolastico per tutto il personale docente

Gentili docenti,

di seguito si riporta un vademecum relativo sia alla documentazione da produrre a fine anno scolastico sia ad altri

adempimenti dovuti. Tutta la_documentazione dovri _essere consegnata in_scgreteria debitamenie compilata ¢

firmata entro ¢ non olire le scadenze sotto riportate:

PreamenEzioncii Scadenza Cond_n‘flslone : Docenti coinvolti Note
produrre {modalita e a chi)
Mod. P:UIS e relativi 20/06/2025 | Cartaceo a Enrica o Caterina | docenti interessati vedi .allegato le
allegati relative tabelle
docenti di ruolo e
Richiesta ferie 20/06/2025 | Cartaceo a Enrica o Caterina | supplenti con vedi allegato 2
salario estivo
Desiderata 20/06/2025 | Cartaceo a Enrica o Caterina | docenti interessati | vedi allegato 3
Autocertificazione 80- Aggiornamento del modulo . s -
40 ORE 20/06/2025 drive condiviso tutti vedi drive condiviso
Relazioni finali . . tutti i docenti della
disciplinari SSPG 20/06/2025 Nel registro elettronico SSPG
Relazioni finali di giorno dello | Da allegare al verbale dello | Docenti
classe SP e SSPG scrutinio scrutinio coordinatori
Relazioni finali BES A 20/06/2025 Cartaceo a Manuela docenti sostegno
Mod. Valorizzazione 20/06/2025 | Cartaceo a Enrica o Caterina | docenti interessati Vedl. allegato 4 ¢
relativo modulo
Adempimenti Scadenza docenti interessati Note
Restituzione card buono pasto 27/06/2025 docentI. con contratto a tt?mpo restftlllre m Segrcterla &
determinato con tessere jolly Enrica o Caterina
Controllo corretta e completa .
compilazione del REL 20/06/2025 | tutd

Per richieste di chiarimento si prega di rivolgersi ad Enrica o Caterina durante gli orari di apertura della segreteria docenti
o via mail all’indirizzo segr.ic.avio@scuole.provincia.tn.it
Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

-Niccold Dai Pra’-
Questa nota, se trasmessa in forma cartacea, costituisce copia
delPoriginale informatico firmato digitalmente, predisposto e conservato
presso questa Amministrazione in conformita alle Linee guida AgIP (artt,
3 bis, c. 4 bis, e 71 D.Lgs. 82/2005). la firma autografa & sostituita
dall'indicazione a stampa del nominativo del responsabile (art. 3 D.Lgs.
39/1993).
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