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REGOLE DI COMPORTAMENTO DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 
 

1. Ingresso e Accoglienza 

 Gli studenti possono accedere alla scuola a partire dalle ore 7.45 (primo 
campanello). Gli insegnanti della prima ora li accolgono negli spazi designati e li 
accompagnano in classe. In caso di ritardo del trasporto scolastico, un docente 
attende gli studenti e li accompagna in classe per svolgere attività insieme 
all'insegnante curricolare. 

 All'ora stabilita (ore 7.50), docenti e alunni si recano in classe. Dopo il suono del 
secondo campanello, si procede alla compilazione del registro elettronico delle 
presenze. Il docente comunica agli studenti le eventuali assenze non giustificate 
e compila il registro presenze per l'evacuazione, presente in aula. Qualora la 
lezione si svolga in un'aula diversa da quella base, il docente è tenuto a portare 
con sé tale modulo.  

 Il martedì, mercoledì e giovedì il docente della prima ora compila il foglio 
presenza e/o assenza al servizio mensa e lo consegna al collaboratore scolastico.  

 
2. Cambio dell’ora 

 Al cambio dell’ora il docente di classe è responsabile degli alunni fino all’arrivo 
del docente dell’ora successiva.  

 I docenti per nessun motivo devono lasciare la classe incustodita, pertanto, 
prima di allontanarsi, devono chiamare il collaboratore scolastico se il docente 
dell’ora successiva è in ritardo o se deve allontanarsi per altri motivi.  

 I docenti non devono lasciare la classe in presenza di un formatore esterno che 
non ha la diretta responsabilità di custodia. 

 
 
3. Vigilanza sugli alunni  

 Durante le lezioni nessun alunno può uscire dall’aula senza autorizzazione. 

 Gli alunni possono uscire per utilizzare i servizi, uno per volta e massimo 3 
alunni/ora, fatta eccezione per i casi seriamente motivati. E’ sconsigliato 
concedere agli studenti l’uso dei servizi alla I ora, mentre è a discrezione dei 
docenti autorizzare l’uscita nel corso della II e IV ora.  

 In caso di necessità, determinata da gravi malesseri improvvisi degli alunni, il 
personale docente può prendere tutte le iniziative necessarie a salvaguardare la 
salute degli stessi e avvertire tempestivamente la famiglia. Per quanto riguarda la 
tutela degli studenti che necessitano di assunzione di farmaci salva-vita, saranno 
convocate dal Dirigente scolastico, delle riunioni dedicate ove verrà condiviso il 
protocollo di somministrazione. 

 L’insegnante, sotto la propria responsabilità, può consentire rapide uscite 
all'interno dell'edificio scolastico, come per la consegna di documentazione ai 
collaboratori scolastici. 

 Al suono del campanello dell’intervallo, l’insegnante presente in classe invita gli 
alunni a lasciare l’aula, apre le finestre, chiude la porta della classe che deve 
restare chiusa per tutta la durata della pausa. Tale regola vale anche in caso di 
maltempo. 
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 Gli alunni si recheranno nel cortile dove troveranno il docente addetto alla 
sorveglianza.  

 Le due ricreazioni si svolgono, tempo permettendo, all’aperto negli spazi 
autorizzati. Le ricreazioni sono un momento in cui gli alunni possono consumare 
merende, chiacchierare, passeggiare e fare giochi che non siano pericolosi e 
siano autorizzati dagli insegnanti. Non è consentito il gioco del pallone. 

 Durante l’intervallo e prima del rientro in classe, è consentito agli alunni l’accesso 
ai servizi. 

 In caso di maltempo le ricreazioni si svolgono all’interno dell’edificio, ogni classe 
sul proprio corridoio di appartenenza. In questa occasione si richiede un maggior 
rispetto delle norme comportamentali, vista la limitazione degli spazi e l’aumento 
del fattore di rischio agli infortuni (spigoli, vetri, …). 

 Al termine dell’intervallo, gli alunni attendono negli spazi concordati i docenti di 
classe che li chiameranno e li inviteranno a tornare in aula in modo silenzioso ed 
ordinato. 

 Agli alunni è consentita l’uscita anticipata o posticipata da scuola solo in presenza 
di richiesta scritta nell’apposito libretto o tramite specifica funzionalità nel Registro 
elettronico e l'accompagnamento o il ritiro è affidato al genitore o a persona adulta 
dallo stesso delegata, secondo le modalità vigenti. 

 Al termine delle attività didattiche, il docente di classe si accerta che le aule 
vengano lasciate in ordine invitando gli alunni ad esercitare un maggiore controllo 
affinché non dimentichino oggetti personali, materiale scolastico, libri, etc. In 
seguito il docente accompagna con ordine gli alunni all’uscita del cancello piccolo 
della scuola. 

 Gli alunni trasportati si recheranno fuori dall’edificio scolastico con i docenti 
addetti alla sorveglianza fino all’arrivo dei pullman.  

 Agli alunni non trasportati si raccomanda il rispetto delle regole per evitare 
assembramenti e causare blocchi alle automobili e pullman in transito. 

 
4. Mensa scolastica 

 I docenti di sorveglianza attendono gli alunni nel cortile della scuola, tempo 
permettendo. In caso di maltempo, attendono nei corridoi perché le aule devono 
rimanere chiuse. 

 All’avviso dei collaboratori della mensa, gli alunni con i docenti addetti si recano 
in mensa in modo ordinato e per classe (dalla I A alla III B). 

 Durante la mensa scolastica il personale docente vigilerà affinché gli alunni 
consumino il pasto nel rispetto delle normali condizioni igieniche e di 
comportamento. 

 Al termine della mensa gli alunni saranno accompagnati dai docenti di 
sorveglianza al prato esterno e attenderanno l’arrivo del docente di classe. In caso 
di maltempo ogni docente consulterà la propria posizione nell’apposito piano 
sorveglianze all’interno dell’edificio scolastico. 

 Per gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa, l’ingresso alle attività 
pomeridiane è consentito dalle ore 14.15. 
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5. Raccomandazioni 

 In caso di infortunio degli alunni è necessario comunicare l’accaduto il giorno 
stesso al Dirigente scolastico o a un suo collaboratore e al personale di 
Segreteria (didattica), con relazione scritta dettagliata sui fatti avvenuti.  

 Ogni studente è responsabile dell'integrità degli arredi e del materiale didattico 
che la scuola gli affida: coloro che provocheranno danni al materiale e/o alle 
suppellettili della scuola saranno invitati a risarcirli.  Qualora lo studente non sia 
individuato, gli insegnanti della o delle classi interessate ne discuteranno in 
Consiglio di Classe, coinvolgendo anche i genitori. 

 I docenti devono far rispettare scrupolosamente le prescrizioni relative alla 
sicurezza in ogni ambiente scolastico. 

 È vietato utilizzare in alcun modo il telefono cellulare nella sede scolastica. Ai 
trasgressori sarà richiesto di spegnere il dispositivo e riporlo nello zaino, saranno 
inoltre avvisati i genitori/responsabili. 

 È vietato consumare in aula cibi e bevande, diverse dall’acqua, durante le ore di 
lezione. 

 Non è consentito mandare gli studenti in bidelleria per telefonare a casa e 
richiedere materiali dimenticati a casa. 

 

 DURANTE LE ATTIVITA’ SCOLASTICHE E’ VIETATO AGLI ALUNNI 
RECARSI AL DISTRIBUTORE AUTOMATICO. 

 
 

6.  GESTIONE ATTIVITA’ LUDICHE 

 I docenti consigliano di predisporre una cesta dove riporre giochi da tavolo, corde 

ed altro materiale ludico precedentemente concordato. Sarà compito degli alunni 
portare da casa questi materiali che potranno essere usati durante le ricreazioni 
e nei momenti liberi da attività didattiche.  
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